
 
 

 
Stellenausschreibung – Teamassistenz im Verleih 

 
Luftkind Filmverleih ist eine Produktions- und Verleihfirma, die sich ausschließlich dem 
Kinderanimationsfilm widmet. Außerdem betreibt Luftkind das Label FTM Films That 
Matter. Es steht für engagierte Dokumentar- und Spielfilme und konzentriert sich auf 
Kampagnen mit Social Impact, gezielte Publikumsansprache und Partnerschaften mit 
öKentlichen Akteur*innen. 
 
Ab September suchen wir eine Teamassistenz für 32 Stunden/Woche mit dem 
Schwerpunkt Kinodisposition, medienpädagogische Vermittlungsarbeit & 
Kommunikation 
 
 
DEINE AUFGABEN 
 
- Vernetzung mit medienpädagogischen Fachkräften u. Bildungseinrichtungen  
 
- Gestaltung von pädagogischen Begleitmaterialien für unsere Kinderfilme und 
Animationsfilmprogramme 
 
- Kinoacquise und Kommunikation mit Kinobetrieben 
 
- Unterstützung bei der Planung von Kinotour und filmbegleitenden Veranstaltungen 
 
- Unterstützung bei der vorbereitenden Buchhaltung und Prüfung von 
Eingangsrechnungen 
 
- Reiseplanung und Buchungen 
 
- Mithilfe bei der allgemeinen Kommunikation des Unternehmens, Social Media 
Redaktion etc. 
 
- Mitwirkung bei Förderanträgen und allgemeine Büroorganisation 
 
- Assistenz in der Produktionsabteilung 



 
 
DEIN PROFIL 
 
- medienpädagogischer Background wäre ideal 
 
- Arbeitserfahrungen im Filmverleih, Filmvermittlung oder bei ähnlichen Tätigkeiten sind 
von Vorteil  
 
- Lust auf die Verleiharbeit und Interesse an der deutschen Kinolandschaft muss sein 
 
- gute organisatorische Fähigkeiten 
 
- fließend Deutsch und Englisch 
 
- sehr gute MS OKice-Kenntnisse 
 
- freundlich, teamfähig, engagiert, selbstständig in der Arbeit 
 
Die Stelle ist auf 32 Stunden/Woche ausgelegt, die Arbeit kann gern auf vier Tage 
aufgeteilt werden. Die Vergütung liegt bei 2.000€ Brutto. Dazu bieten wir spannende 
Aufgaben und echte Entwicklungsmöglichkeiten in der Verleihbranche mit Einblicken in 
die Filmproduktion. Wir freuen uns auf deinen Lebenslauf und eine kurze 
Vorstellungsmail! 


