WERKSTUDENT*IN DIREKTION

Die Deichtorhallen sind eines der groBten Ausstellungshauser fiir internationale Kunst und
Fotografie in Europa. In der Halle fiir aktuelle Kunst, dem temporaren Haus der
Photographie/PHOXXI und der Sammlung Falckenberg finden pro Jahr eine Vielzahl von
Ausstellungen und Veranstaltungen statt.

Fir die Halle fiir aktuelle Kunst suchen wir zu sofort, zunachst befristet fiir 6 Monate, fiir 20
Std/Woche eine*n Werkstudent*in (m/w/d) fir die Mitarbeit in der Direktion.

Ihre Aufgaben:

- Unterstlitzung und ggfs. Vertretung der Assistenz der Geschaftsflihrung

Koordination und Vorbereitung von Terminen, insbesondere fiir die Geschaftsfiihrung
Erledigung der allgemeinen Korrespondenz (per Email und Telefon)

Planung und Buchung von Reisen im In- und Ausland

Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen

Ihr Profil:

- Ein laufendes Hochschulstudium der Kulturwissenschaften, des Kulturmanagements oder
ahnlichen Fachbereichen

Erfahrungen im Blromanagement oder Sekretariat

Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten sowie ein serviceorientierter und sorgfaltiger
Arbeitsstil

Gute Kenntnisse in MS-Office, insbesondere Outlook

Sehr gute Beherrschung der deutschen Rechtschreibung

Sehr gute Englischkenntnisse

SpaB an Teamarbeit und ausgepragte kommunikative Fahigkeiten

Wir bieten Ihnen:

- Eine herausfordernde, spannende Tatigkeit in einem inspirierenden kulturellen
Arbeitsumfeld, in der Nachhaltigkeit, Fairness und Compliance eine wichtige Rolle spielen

- Einen Arbeitsplatz im Herzen Hamburgs mit guter Anbindung

- Zusammenarbeit in agilen und interdisziplindren Teams mit flachen Hierarchien

- Flexible Arbeitszeiten

- Betriebssport

Die Deichtorhallen Hamburg GmbH férdert aktiv die berufliche Gleichstellung aller Menschen
und setzt sich fiir Chancengleichheit, Diversitdt sowie die Vereinbarkeit von Familie und
Beruf ein. Wir begriiBen die Bewerbungen aller Personen, unabhangig von deren kultureller
und sozialer Herkunft, Alter, Geschlecht, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder
sexueller Identitat. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung, Beféhigung und
fachlicher Leistung bevorzugt.

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 01.12.2024 mit Lebenslauf,
Motivationsschreiben und Immatrikulationsbescheinigung per E-Mail in einem PDF an unsere
Personalabteilung: bewerbung@deichtorhallen.de.
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